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Na temelju ¢lanka 1.a, ¢lanka 20. 1 ¢lanka 35. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju
(NN 10/97., 107/07., 94/13, 98/19.), ¢lanka 20 i ¢lanka 48. Statuta Djedjeg vrtiéa Karlovac,
Pravilnika o upisu djece u Dje¢ji vrti¢ Karlovac (KLASA: 601-02/20-05/01, URBROJ: 2133-
75-04-20-1 od 04.05.2020. godine), na temelju Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o upisu
djece u Djecji vrtic Karlovac (KLASA: 601-02/21-05/01, URBROJ: 2133-75-04-21-1 od
12.04.2021. godine) i na temelju Odluke o izmjeni 1 dopuni Pravilnika o upisu djece u Djecji
vrti¢ Karlovac (KLASA: 601-01/22-02/04, URBROJ: 2133-75-03/1-22/4 od 4.5.2022.
godine) Upravno vijeée Djecjeg vrtiéa Karlovac, na 5. sjednici odrZanoj dana 4.5.2022.
godine donosi sljedeci

Procisceni tekst
PRAVILNIKA O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC KARLOVAC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢ Karlovac (u daljnjem tekstu Pravilnik),
ureduju se kriteriji, nadin i uvjeti upisa djece u Djegji vrti¢ Karlovac (u daljnjem tekstu Vrti¢)
koji donosi Upravno vijece Vrtica.

Clanak 2.
U Vrtié se mogu upisati djeca koja do 31. kolovoza tekuée godine navrSe godinu dana
Zivota.
Dijete i roditelji ili skrbnici (u daljnjem tekstu: roditelji) moraju imati prebivaliSte na
podrudju grada Karlovca, odnosno dijete i roditelji koji imaju status stranca moraju imati
stalan ili privremeni boravak na podrucju grada Karlovca.

Clanak 3.
Odluku o upisu u narednu pedagoku godinu donosi Upravno vijece Vrtica uz

suglasnost gradonacelnika.
Pedagoska godina po&inje 1. rujna tekuée, a zavrSava 31. kolovoza slijedece godine.

I1. POVIJERENSTVO ZA PROVODENIE UPISA

Clanak 4.
Clanovi Povjerenstva za provodenje upisa (u daljnjem tekstu Povjerenstvo)
imenuju se na vrijeme od 1 godine odnosno do opoziva koji moZe biti na vlastiti zahtjev,
odnosno po odluci gradonadelnika na prijedlog nadleZnih ravnatelja vrtica.

Povjerenstvo ima 5 ¢lanova u sastavu kako slijedi:
- dva ¢lana imenuje se od strane gradonalelnika prema prijedlogu ravnatelja

Djecjeg vrti¢a Karlovac,
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- dva ¢&lana imenuje se od strane gradonadelnika prema prijedlogu ravnatelja
Dije&jeg vrtiéa Cetiri rijeke,
- jedan ¢&lan imenuje se od strane gradonalelnika iz reda predstavnika
osnivaca.
Clan Povjerenstva je duZan &uvati sluzbenu tajnu kao i povjerljive podatke koje sazna
u obavljanju svoje duznosti.

Clanak 5.
Clanovi Povjerenstva biraju predsjednika Povjerenstva veéinom glasova na prvoj
sjednici Povjerenstva. O tijeku sjednice Povjerenstva vodi se zapisnik.
Iznimno po potrebi sjednica se moZe sazvati i odrzati elektronskim ili telefonskim putem o
gemu se sastavlja zapisnik u ¢ijem su privitku sva pristigla oCitovanja.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢nom veinom glasova svih ¢lanova javnim
glasovanjem.

III. RAD POVIJERENSTVA ZA UPISE

Clanak 6.

Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u vrtie prema vazeéim
propisima RH koji se odnose na pokretanje postupka javne objave.

Poziv za upis djece u Vrti¢ objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a, sluzbenim mreZnim
stranicama i sluZbenim mreZnim stranicama Grada Karlovca.

Poziv za upis sadrzi:

- uvjete za ostvarenje prava na upis,

- na¢in podno$enja zahtjeva za upis,

- popis dokumentacije koja se predaje uz zahtjev za upis,

- razdoblje predaje zahtjeva za upis,

- uputu za tehni¢ku podrsku kod predaje zahtjeva ,

- rok objave prvih rezultata prijava ( rezultati bodovanja).

Clanak 7.

Potrebna dokumentacija za upis u Vrti¢ je:

1. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list za dijete (bez obzira na datum izdavanja
isprave).

2. Potvrda o prebivalistu roditelja i djeteta, a za djecu i roditelje koji imaju status stranca

potvrda o boravi§tu (ne starija od 6 mjeseci).

Iskaznica imunizacije i zdravstvena iskaznica djeteta.

4. Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

e Dokaz o zaposlenju roditelja (Elektroni¢ki zapis podataka iz podrucja radnih
odnosa kojeg izdaje Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje - ne starije od 30
dana od dana objave Poziva za upis, odnosno odgovarajuca isprava za roditelja
zaposlenog u inozemstvu — ovjereni preslik ugovora o radu ili druga odgovarajuca
isprava kojom se dokazuje status zaposlene osobe — ne starije od 30 dana od dana
objave Poziva za upis).

e Potvrda o redovitom $kolovanju roditelja (ukoliko se roditelji Skoluju).

e Rjesenje da je roditelj djeteta Zrtva i/ili invalid Domovinskog rata.

(OS]
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e Medicinska dokumentacija djeteta koja potvrduje posebne potrebe u rastu i razvoju
djeteta (RjeSenje 1. stupanjskog tijela vjeStacenja).
e Rjedenje ili Potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje da je roditelj
djeteta korisnik doplatka za djecu.
e Rjelenje da je roditelj djeteta korisnik zajam¢ene minimalne naknade.
e Dokaz o samohranosti roditelja, preslika:
- rodni list djeteta, ili
- smrtni list za preminulog roditelja, ili
- rjeSenje suda o samostalnom ostvarenju roditeljske skrbi.
e Dokaz o jednoroditeljskoj obitelji:
- pravomoc¢na presuda o razvodu braka, ili
- tuZba za razvod braka (ili potvrda suda da je pokrenuta tuzba), ili
- izjava roditelja o samostalnoj skrbi za dijete nakon prestanka izvanbracne
zajednice.
e Dokaz o udomiteljskoj obitelji - RjeSenje Centra za socijalnu skrb o smjestaju
djeteta u udomiteljsku obitelj.
e Djeca iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece - rodni list za svako dijete.

Za prikupljanje i obradu osobnih podataka djeteta i roditelja trazit ¢e se privola
roditelja. Privolu roditelj predaje uz zahtjev za upis.

Sva dokumentacija koju prijavitelj moze ishoditi kroz sustav e-gradanin prihvaéa se
kao vazZeca za valjanu obradu zahtjeva od strane Vrtica, a istinitost ostale dokumentacije moze
se provjeriti kod nadleznih tijela.

Clanak 8.
Zahtjev za upis predaje se isklju¢ivo putem aplikacije e-Upisi unutar nacionalnog
sustava e-Gradani.

Clanak 9.

Obrada i evaluacija zaprimljenih zahtjeva za upis vrsit ¢e se temeljem propisanih

uputa nacionalnog portala e-Upisi.
Vrti¢ zadrzava pravo rasporeda djeteta u objekte i programe sukladno kapacitetu

pojedinog objekta.

Clanak 10.
Vrti¢ moZe traziti pisano misljenje ili pozvati predstavnike institucije ¢ije je miSljenje
vaZno za utvrdivanje broja bodova pojedine prijave.

Clanak 11.

Vrtié ée za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno kriterijima iz Pravilnika o
upisu.

U roku do 15 radnih dana od dana isteka roka za predaju zahtjeva za upise
Povjerenstvo za upise ¢e, na temelju obradenih i evaluiranih zahtjeva od strane Vrtica,
objaviti prve rezultate bodovanja.
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Rezultati bodovanja objavit ée se na oglasnoj plo¢i Vrtica, sluzbenim mreznim
stranicama Vrtiéa te sluzbenim mreZnim stranicama Grada Karlovca.

Za utvrdivanje rezultata bodovanja koristit ¢e se pseudonimizacija osobnih podataka
djece kako bi se osigurala odgovarajuca razina sigurnosti njihovih osobnih podataka.

Ako se tijekom pedagoske godine pojave slobodna mjesta za upise, odrzat Ce se
naknadni upisi takoder putem aplikacije e-Upisi

Clanak 12.
Prigovor na objavljene prve rezultate bodovanja podnosi se Povjerenstvu za upise u
pisanom obliku u roku od 8 dana od dana objave rezultat bodovanja.
Povjerenstvo isti razmatra te prijedlog odluke dostavlja Upravnom vije¢u Vrtica.
Odluku o prigovoru donosi Upravno vije¢e Vrtiéa u roku od 8 dana od dana isteka
roka za podnogenje prigovora. Odluka Upravnog vijeca Vrtica je konaéna.

Clanak 13.

Nakon isteka roka za prigovore i dono3enje odluka po prigovorima, Upravno vijece
Vrti¢a utvrduje Listu s konaénim rezultatima.

Vrti¢ objavljuje Listu s kona¢nim rezultatima i Raspored upisa djece na oglasnoj plo¢i
Vrtica, sluzbenim mreZnim stranicama Vrtia te sluZzbenim mreZznim stranicama Grada
Karlovca.

Na Listi s konaénim upisima i Rasporedu upisa koristit ¢e se pseudonimizacija
osobnih podataka djece kako bi se osigurala odgovarajuca razina sigurnosti njihovih osobnih
podataka.

Clanak 14.
Nakon provedenih upisa, Povjerenstvo se obvezuje dostaviti izvjeSc¢e o provedenim
upisim Upravnom vijeéu Vrtiéa i nadleznom Upravnom odjelu Grada Karlovca.

I[V. KRITERIJ ZA OSTVARIVANIJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 15.
Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija kako slij edi:

Red. Broj bodova

broj OPIS KRITERIJA

1. Dijete zaposlenog samohranog roditelja 15

2, Dijete s oba zaposlena roditelja ili roditelja na redovitom Skolovanju 10

3 Dijete koje Zivi samo s jednim zaposlenim roditeljem (jednoroditeljska 10
obitelj)

4. Dijete koje Zivi u udomiteljskoj obitelji 7

5. Dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece po 2 boda za

svako dijete

6. Dijete roditelja Zrtava i/ili invalida Domovinskog rata 4

y Dijete korisnika doplatka za djecu 2

8. Dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade 2

9. Dijete s liste upisa iz prosle godine koje nije upisano 1
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10. Dijete u godini prije polaska u $kolu 1

Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje Povjerenstvo na temelju dokumentacije
1 procjene struénog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim
programima i uvjetima koje vrti¢ moze ponuditi.

Roditelj je duZan dostaviti Vrti¢u nalaz 1 miSljenje prvostupanjskog tijela vjeStacenja,
uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja struénog tima o postojanju uvjeta
za integraciju djeteta u redovite programe ili uklju€ivanje u drugi odgovarajuéi program koji
vrti¢ moZe ponuditi.

Ako dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, prvenstvo upisa ima dijete starije
kronoloske dobi.

Povjerenstvo uz prethodno misljenje struéne sluzbe Vrtica moZe odobriti izvanredan
upis djeteta.

Clanak 16.

Prednost kod upisa u Vrti¢ ostvaruje se sukladno kriteriju za ostvarivanje prednosti
pri upisu iz ¢lanka 15 ovog Pravilnika.

Za djecu koja se nalaze na Listi reda prvenstva, a kojima se tijekom pedagoske
godine promjene okolnosti koje utje¢u na ostvarivanje prava na upis, roditelj moze podnijeti
Povjerenstvu zahtjev, uz dostavu potrebite dokumentacije kojom se dokazuju nove okolnosti.

O pravu na upis odlucuje Povjerenstvo.

V. UPIS DJECE

Clanak 17.
Inicijalni razgovor za upis djeteta vrsi struéni suradnik Vrti¢a s roditeljem djeteta uz

nazo¢nost djeteta.
Na inicijalni razgovor roditelj djeteta donosi lije¢nicku potvrdu o obavljenom

sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta.
Roditelj djeteta duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrti¢em do polaska

djeteta u vrtic.

Clanak 18.
Ako nakon provedenog postupka upisa u Vrtiéu ima slobodnih mjesta, Povjerenstvo za
upise pokrecée postupak naknadnih upisa.

VI.  ISPIS DJETETA IZ VRTICA

Clanak 19.
Roditelji mogu ispisati dijete iz Vrti¢a zahtjevom za ispis.
Vrti¢ moZe ispisati dijete ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o koristenju
usluga programa.

N
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VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Ovaj Protidéeni tekst Pravilnika objavit ¢e se na Oglasnoj plodi Vrti¢a i stupa na snagu
dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica Karlovac

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti pro¢iséeni tekst Pravilnika o upisu
djece u Djegji vrtié Karlovac od 12.4.2021. godine, KLASA: 601-02/21-05/01, URBROJ:
2133-75-04-21-2.
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Napomena:

Prodidéeni tekst Pravilnika o upisu djece objavljen je na Oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 4.5.2022.
godine., a stupa na snagu 5.5.2022. godine.

Ravnateljica:




